A CONG TY CO PHAN XAY LAP SONACONS

Ting 6, Toa nha Tin Nghia Plaza, $6 224, Pwémg Hi Huy Giip, Phwong Tran Bién, Tinh Pong Nai,
SONACONS - DT: 0251 7300556 Email: contacti@@sonacons.yn YWeb: wwiv.sonacons.yvn MST: 3602209420

QUY CHE LAM VIEC
KY HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

Piéu 1. Nhitng quy dinh chung

1.1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chire Dai hoi dong cb dong thuong nién 2026 cla
Céng ty cd phan x4y lip Sonacons.

1.2. Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghfa vu clia cac bén tham gia hop, diéu
kién, thé thtc tién hanh ky hop.

1.3, Cb dong va cac bén tham gia 6 trach nhiém thyc hién theo quy dinh tai quy ché

nay.
Piéu 2. Poin Chi tich, quyén va nghia vu ciia Poan Chi tich:

2.1. Chu tich HDQT cong ty 1 Chu toa ky hop Pai hoi déng ¢b dong. Chi toa 13 nguoi
chu tri ky hop.

2.2. Nhiém vu cta Poan Chu tich va Chu toa;
- Chu tri ky hop Dai hoi déng cb dong thuong nién 2026,
- Quyét dinh trinh tyr, tha tuc va céc sy kién phét sinh ngoai chuong trinh k¥ hop.
- Hudng din céc dai biéu thao luén trong cudc hop.
- Trinh du théo, két luin nhiing van dé cin thiét dé Dai hoi ddng biéu quyét.
- Tra 16i nhitng van dé do Pai hoi dong cb dong yéu cau.
- Piéu hanh cude ' hop Dai hoi dong cb dong mot cach hop 1¢, co trét tw, phan 4nh

dugc mong muén ciia da sb cb dong, dai dién cb dong tham du.

2.3. Chd toa ctr thu ky cudc hop.
bidu 3. Thu ky, quyén va nghia vu ciia Thw ky:
3.1. Thu ky do Chu toa cit, chiu trach nhiém truée Chu toa va Pai hoi dé)ng ch dong veé
nhiém vu cta minh.
3.2, Nhiém vu cia Thu ky:
- Ghi chép déy dua trung thurc cac ndi dung cude hop.
- Thuc hién céc cong viéc trg gitip theo phin céng cia Chu toa.
- Soan théo céc to trinh, nghi quyét va céc tai liéu khéc dé théng qua tai cude
hop.
3.3. Ghi va doc Bién ban hop dé Pai h¢i ddng cb déng thong qua truée khi bé mac
cudc hop.
Pidu 4., Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cdch dai biéu du hop:

4.1, Ban kiém tra tu cch dai biéu do Hoi dong quan tri ct.



4.2. Ban kiém tra tu cach dai biéu thuc hién viéc kiém tra diéu kién du hop cia cac cb
dong, dai bieu co déng khi dén du hop; phat tai liéu hop; bao céo trude Dai hoi
dong co dong tai cudc hop vé két qua kiém tra dieéu kién tham du hop.

Dieu 5. Quyen va nghia vu ctia Ban kiém phiéu:

5.1
3.2

Ban kiém phiéu do Chi toa dé ctt va dugc Dai hoi ddng ¢ dong thong qua.

Ban kiém phiéu ¢ nhiém vu kiém tra, gidm sat viéc biéu quyét cta céc cb dong;
td chure kiém phiéu biéu quyet lép bién ban kiém phJeu va cong b trwde Dai hoi
ddng cb dong; giao lai phiu biéu quyét va Bién ban kiém phiéu cho Chu toa.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia b dong /dai dién ¢6 déng tham dy ky hop:

6.1

6.2

Diéu kién tham du:

C6 déng Cong ty Qé phan X4y Léap Sonacons va nguoi duge cb dong ty quyén
tham du (dai bieu c6 dong) theo danh sach diang k¥ cudi cung vao ngay 16/4/2026.

Quyén va nghia vu ctia cic c6 déng du diéu kién khi tham du hop:

Piéu 7.
Cudc hop Pai hoi ddng cb déng duoc tién hanh khi c6 86 cb doéng du hop dai dién
trén 50% tong s6 ¢b phan cé quyén biéu quyét theo danh sach cb dong chét ngay
21/3/2026.

Méi ¢b dbng, dai dién cb dong khi t61 tham du hop phdi mang theo gidy to ty
than (CCCD hoac Ho chiéu ...), Glay dang ky/iy quyén tham du (Ban chinh)
nép cho Ban tb chiic dé kiém tra diéu kién tham du ctia ¢é déng

M3i ¢ déng, dai biéu co dong tham du hop duge nhén tai liéu hop bao gom: tai
liéu doc, the b1eu quyet Trén thé bidu quyet cd ghi ho va tén c6 dong/dai dién
cb dong va s6 co phan dai dién. C6 déng, dai biéu cd dong co trach nhiém thong
béao ngay cho Ban kiém tra tw cach dai biéu dy hop vé cac sai sot (néu c6) lién
quan dén thong tin ciia c6 déng.

Trong qua trinh dién ra ky hop cb ddng cé nhu ciu cé nhan cin ra ngoai, giir
trat tu, tranh lam phJen cac cd déng khéc cling nhu 1am gian doan tién trinh
cudc hop va coéng viéc ciia Chu toa.

Ngudi duwoc Gy quyén tham du hop khéng duoc ty quyén lai cho ngudi khéc
tham du.

Trong thoi gian dién ra cude hop, céc cé déng phai tudn thu theo sy hudng dan
ctua Chu toa, rng xt van minh lich sy, khéng gay mat trét tu.

Céc ¢d dong phai gitt bi mét, ky ludt phat ngén, thuc hién ding ché do sur dung
va bao quan tai liu.

Co dbng, nguoi dai dién theo Uy quyén tham dw hop phai chip hanh nghiém
chinh quy ch€ lam vi€c cua Dai hoi dong ¢ dong. C6 déng vi pham quy ché
nay tuy theo 1131’1'0 do cu thé Chu toa s€ xem xét va ¢é hinh thire xt 1y theo diém
b, khoan 7, Piéu 146, Ludt Doanh nghiép.

Cb dong den hop mudn ¢ quyén dang ky ngay va sau d6 ¢ quyén tham gla va
biéu quyet ngay tai cudc hop. Chu toa khéng c6 trach nhi€ém dimg cudc ‘hop dé
cho cb déng dén mudn dang ky va hiéu luc cia cac dot bidu quyét da tién hanh

sé& khong bi anh hudng.
Piéu kién tién hanh hop:



Diéu 8. Phat biéu y kién trong cuje hop:
Co déng khi cé y kién gop y thao luén phai gio tay, chi khi duge Chu toa méi, cb
dong dugc phép bit ddu phat biéu. Mi cb déng phat biéu khong qua 03 phut, noi
dung cén ngén gon, stc tich, tranh trung lap.

Piéu 9. Thé 1¢ biéu quyét:
Cb déng, nguoi dai dién theo uy quyén biéu quyet cac van dé tai ky hop bing hinh
thire gio Thé biéu quyét va dién vao Phiéu biéu quyét.

Cac ¢ dong, dai di¢n cho nhém cd dong c6 quyén tham du hop déu cd quyen
bleu quyét cic van de thude thdm quyén cua Dai hoi dong cb dong, quyén biéu
quyét tucrng ng vé6i s b phan sé hiru va sé cb phin duoc uy quyeén.

Cac van dé duoc biéu quyet trong ky hop Dai hoi dong cb déng 2026 dugc théng
qua khi duge trén 50% tong $0 phiéu biéu quyét cia tat ca cb dong hodc dai dién
co dong tham du va biéu quyét tai cude hop tan thanh,

9.1 Biéu quyet bang hinh thtrc gio thé biéu quyét: co dong, dai dién cb dong gio thé
biéu quyet theo ¥ kién clia Chu toa déi véi céc vén dé thudc thu tuc hanh chinh,

bao gom:
- Pé cir ban Kiém phiéu;

Chuong trinh ky hop;

1

Quy ché lam viéc ctia Dai hdi dong co dong;

Quy ché bau ct.

9.2 Biéu quyet bang phleu bidu quyét: cd déng, dai dién cb _ddng danh déu (X) vao
cot Pong v / Khoéng dong ¥/ Khéng v kién trén Phiéu bidu quyét dbi véi cac néi
dung thudc ky hop, bao gém:

- Bao céo cta Hoi dong quan tri v& tinh hinh hoat déng SXKD nim 2025 vi ké
hoach hoat ddng nim 2026

- Bao céo tai chinh ndm 2025 d3 duoc kiém todn
- Béo cdo ctia Ban kiém soat vé hoat dong Céng ty nam 2025
- To trinh lua chon cong ty kiém to4n nam 2026
- T& trinh Phuong 4n phan phéi loi nhuan va trich 18p céc quy nam 2025
- To trinh thi lao Hoi déng quéan tri va Ban kiém soat nam 2026
- To trinh chép thuan cac hop dong, giao dich gilra cOng ty véi ngudi co lién quan
- T6 trinh Thong qua chi truong va han mirc giao dich véi nguoi c¢d lién quan
- To trinh diéu chinh Diéu 1& Cong ty
- To trinh mién nhiém thanh vién HDQT
- T& trinh mién nhiém thanh vién BKS
Piéu 10. Bién ban hop va Nghi quyét ciia PHDCD:
- Thu ky s€& ghi chép cdc ndi dung dién ra ctia cude hop.

- Bién ban hop va Nghi quyét cia DHPCD phai duoc doc va théng qua trwde khi
bé mac cudc hop.




Piéu 11. Truong hop to chirc hop Pai hoi ddng cb dong khong thanh cong:

- Trudng hop cudc hop 14n thtr nhat khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Piéu 7 ctia Quy ché nay thi viée triéu tap cude hop lan thi hai phai dugc tién
hanh trong thoi han khéng qua 30 ngay ké tir ngay du kién tién hanh cudc hop
thtr nhat.

- Cudc hop ctia Dai hoi dong ¢b dong 14n hai dugc tién hanh khi ¢6 s6 c6 dong, dai
dién ¢6 dong du hop it nhat 33% téng sb phiéu biéu quyét ciia Cong ty.

- Truong hop cude hop 1an th hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén
ctia Piéu nay thi duoc triéu tap ‘hop 14n thir ba trong thoi han 20 ngay ké tir ngay

cudc hop lan thir hai du klen tién hanh. Trong trudong hop nay, cuge hop cia Dai
héi dong cb déng duoc tién hanh khéng phu thude vao sb co déng téi du hop.

Piéu 12. Piéu khoan thi hanh:

Quy ché nay gom 12 Piu v c6 hiéu lyc thi hanh ngay khi PHDCP Cong ty C6
phan Xay Lap Sonacons bicu quyét thdng qua.
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